MÉu sè 1:
	C«ng §oµn N«ng nghiÖp & PTNTVN

   C«ng ®oµn……………………

--------------------

Sè:         /TTr-KT
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

............, ngµy .......  th¸ng ...... n¨m 200...


Tê tr×nh

V/v Khen th­ëng n¨m ..........

KÝnh göi:  Ban Th­êng vô C«ng ®oµn  N«ng nghiÖp & PTNT VN

C¨n cø Quy chÕ khen th­ëng cña tæ chøc C«ng ®oµn ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 777/Q§-TL§ ngµy 26 th¸ng 5 n¨m 2004 vµ Th«ng tri h­íng dÉn thi hµnh Qui chÕ sè: 01/TTr-TL§ ngµy 14 th¸ng 9 n¨m 2007 cña §oµn Chñ tÞch Tæng Liªn ®oµn Lao ®éng ViÖt Nam; C«ng v¨n sè …../C§N ngµy    th¸ng     n¨m     cña C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam h­íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ khen th­ëng cña tæ chøc c«ng ®oµn.


Ban Th­êng vô (BCH) C«ng ®oµn .........  ®· ®¸nh gi¸, tæng kÕt thµnh tÝch ho¹t ®éng vµ x©y dùng tæ chøc C«ng ®oµn, c¸c phong trµo thi ®ua cña ®¬n vÞ n¨m ....... nh­  sau:


1- VÒ ho¹t ®éng vµ x©y dùng tæ chøc c«ng ®oµn .........................................


2- VÒ tæ chøc phong trµo thi ®ua .................................................................


Víi nh÷ng thµnh tÝch trªn, Ban Th­êng vô (BCH) .................. ®Ò nghÞ Ban Th­êng vô C«ng ®oµn NN & PTNT VN xÐt khen th­ëng cho c¸c tËp thÓ, c¸c nh©n sau:


1. §Ò nghÞ tÆng cê thi ®ua, b»ng khen cña TL§:


- TÆng cê thi ®ua n¨m......... cho: ……… tËp thÓ.


- TÆng b»ng khen n¨m …… cho: ……… tËp thÓ, …….. c¸ nh©n.


- TÆng cê chuyªn ®Ò vÒ ................. cho ............. tËp thÓ.


- TÆng b»ng khen vÒ chuyªn ®Ò cho ............. tËp thÓ, ................. c¸ nh©n.


2. §Ò nghÞ tÆng cê thi ®ua, b»ng khen cña C§N:

- TÆng cê thi ®ua n¨m......... cho: ……… tËp thÓ.


- TÆng b»ng khen n¨m …… cho: ……… tËp thÓ, …….. c¸ nh©n.


- TÆng cê chuyªn ®Ò vÒ ................. cho ............. tËp thÓ.


- TÆng b»ng khen vÒ chuyªn ®Ò cho ............. tËp thÓ, ................. c¸ nh©n.


(Cã danh s¸ch kÌm)


Ban Th­êng vô (BCH) C«ng ®oµn ............................. ®¶m b¶o thµnh tÝch cña c¸c tËp thÓ, c¸ nh©n ®­îc ®Ò nghÞ khen th­ëng lµ ®óng thùc tÕ.


KÝnh tr×nh Ban Th­êng vô C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT VN xÐt quyÕt ®Þnh.


Hå s¬ kÌm theo tê tr×nh gåm cã:


- Danh s¸ch tËp thÓ, c¸ nh©n ®Ò nghÞ khen th­ëng ........... b¶n.


- B¸o c¸o thµnh tÝch cña c¸c tËp thÓ ®Ò nghÞ tÆng cê ......... b¶n.


- Tãm t¾t thµnh tÝch (Danh s¸ch trÝch ngang) cña c¸c tËp thÓ, c¸ nh©n ®Ò nghÞ khen th­ëng ............ b¶n.


- C¸c v¨n b¶n kh¸c (vÝ dô: HiÖp y cña L§L§ tØnh, TP, C§ ngµnh TW ...).

	N¬i nhËn:


	tm. ban th­êng vô (BCH)
Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


MÉu sè: 2a

Danh s¸ch tËp thÓ, c¸ nh©n ®Ò nghÞ 

C«ng ®oµn  N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam 

 TÆng cê thi ®ua vµ b»ng khen n¨m 200....
(KÌm theo tê tr×nh sè ......../........ ngµy ....... th¸ng ...... n¨m 200.... 

cña Ban Th­êng vô (BCH) C«ng ®oµn ..........)


I- Cê thi ®ua:


1- ..................................................................................................................


2- ..................................................................................................................


II- B»ng khen:


TËp thÓ:

1- ..................................................................................................................

2- ..................................................................................................................

3- ..................................................................................................................

C¸ nh©n:

1- ..................................................................................................................

2- ..................................................................................................................

* Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ, kh«ng viÕt t¾t, chØ ghi chøc vô cao nhÊt vµ chøc vô c«ng ®oµn lµ chÝnh.

VÝ dô:

1. C«ng ®oµn C«ng ty A thuéc C«ng ®oµn Tæng c«ng ty B thuéc C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam.

2. §ång chÝ NguyÔn V¨n A - Phã gi¸m ®èc, Chñ tÞch C«ng ®oµn C«ng ty cæ phÇn B¸nh kÑo H¶i Ch©u thuéc C«ng ®oµn Tæng c«ng ty MÝa ®­êng I - C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam.

MÉu sè: 2b

Danh s¸ch tËp thÓ, c¸ nh©n ®Ò nghÞ Tæng Liªn ®oµn 

TÆng cê thi ®ua vµ b»ng khen n¨m 200....

(KÌm theo tê tr×nh sè ......../........ ngµy ....... th¸ng ...... n¨m 200....

 cña Ban Th­êng vô (BCH) C«ng ®oµn ..........)


I- Cê thi ®ua:


1- ..................................................................................................................


2- ..................................................................................................................


II- B»ng khen:


TËp thÓ:

1- ..................................................................................................................

2- ..................................................................................................................

3- ..................................................................................................................

C¸ nh©n:

1- ..................................................................................................................

2- ..................................................................................................................

* Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ, kh«ng viÕt t¾t, chØ ghi chøc vô cao nhÊt vµ chøc vô c«ng ®oµn lµ chÝnh.

VÝ dô:

1. C«ng ®oµn C«ng ty A thuéc C«ng ®oµn Tæng c«ng ty B thuéc C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam.

2. §ång chÝ NguyÔn V¨n A - Phã gi¸m ®èc, Chñ tÞch C«ng ®oµn C«ng ty cæ phÇn B¸nh kÑo H¶i Ch©u thuéc C«ng ®oµn Tæng c«ng ty MÝa ®­êng I - C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam.

MÉu sè: 4a

	C«ng §oµn N«ng nghiÖp & PTNTVN

C«ng ®oµn ………………
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

........., ngµy ....  th¸ng ..... n¨m 200...


B¸o c¸o thµnh tÝch tËp thÓ

§Ò nghÞ C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam tÆng cê thi  ®ua n¨m ........


Tªn ®¬n vÞ .............................. 

Thuéc ............. (C«ng ®oµn cÊp trªn trùc tiÕp qu¶n lý) .............................


Tæng sè ®oµn viªn ............ / Tæng sè C«ng nh©n viªn chøc lao ®éng.


I. Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c chñ yÕu trong n¨m


- (C¨n cø chøc n¨ng nhiÖm vô cña C«ng ®oµn t¹i ®¬n vÞ) B¸o c¸o nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu vµ kinh nghiÖm tèt ®· ®¹t ®­îc trong n¨m.


II. Nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng 

1- Ghi nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña ®¬n vÞ trong 3 n¨m gÇn nhÊt;

2- Ghi tæng sè c¸ nh©n vµ tËp thÓ ®­îc khen th­ëng (hoÆc ®ang ®Ò nghÞ) trong n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng:

· ChiÕn sü thi ®ua c¸c cÊp;

· Lao ®éng tiªn tiÕn (tû lÖ);

· §oµn viªn xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng tiªn tiÕn;

· TËp thÓ C«ng ®oµn xuÊt s¾c.

       




             TM. Ban Th­êng vô (BCH)             

                                

      Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)




                      (Ký tªn, ®ãng dÊu)

MÉu sè: 4b

	C«ng §oµn N«ng nghiÖp & PTNTVN

C«ng ®oµn ………………
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

........., ngµy ....  th¸ng ..... n¨m 200...


B¸o c¸o thµnh tÝch tËp thÓ

§Ò nghÞ Tæng Liªn ®oµn Lao ®éng ViÖt Nam tÆng cê thi  ®ua n¨m ........


Tªn ®¬n vÞ .............................. 

Thuéc ............. (C«ng ®oµn cÊp trªn trùc tiÕp qu¶n lý) .............................


Tæng sè ®oµn viªn ............ / Tæng sè C«ng nh©n viªn chøc lao ®éng.


I. Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c chñ yÕu trong n¨m


- (C¨n cø chøc n¨ng nhiÖm vô cña C«ng ®oµn t¹i ®¬n vÞ) B¸o c¸o nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu vµ kinh nghiÖm tèt ®· ®¹t ®­îc trong n¨m.


II. Nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng 

1- Ghi nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña ®¬n vÞ trong 3 n¨m gÇn nhÊt;

2- Ghi tæng sè c¸ nh©n vµ tËp thÓ ®­îc khen th­ëng (hoÆc ®ang ®Ò nghÞ) trong n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng:

· ChiÕn sü thi ®ua c¸c cÊp;

· Lao ®éng tiªn tiÕn (tû lÖ);

· §oµn viªn xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng tiªn tiÕn;

· TËp thÓ C«ng ®oµn xuÊt s¾c.

       




             TM. Ban Th­êng vô (BCH) 

                                

      Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)




                      (Ký tªn, ®ãng dÊu)

MÉu sè: 6

......... Ngµy ........ th¸ng ...... n¨m ...........

B¸o c¸o

Thµnh tÝch ho¹t ®éng khoa häc c«ng nghÖ vµ c«ng ®oµn

®Ò nghÞ tÆng b»ng lao ®éng s¸ng t¹o n¨m 200........


Hä vµ tªn: ......................... sinh ngµy ....... th¸ng ....... n¨m ......... Nam (N÷)


Quª qu¸n:


Tr×nh ®é chuyªn m«n:


Chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c:


Tæng sè ®Ò tµi khoa häc ...................., gi¶i ph¸p s¸ng kiÕn ........................


Tæng sè tiÒn lµm lîi: ………………


Tæng sè tiÒn ®­îc th­ëng: …………….


Nh÷ng n¨m ®¹t lao ®éng s¸ng t¹o (tÝnh 5 n¨m gÇn nhÊt) ...........................


I- M« t¶ gi¶i ph¸p s¸ng kiÕn, ®Ò tµi khoa häc: 

(M« t¶ tõng gi¶i ph¸p mét)


1) M« t¶ ng¾n gän nh÷ng ­u khuyÕt ®iÓm cña t×nh tr¹ng kü thuËt hoÆc tæ chøc s¶n xuÊt ®ang ®­îc ¸p dông t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ. §Æc biÖt cÇn chØ râ nh÷ng nh­îc ®iÓm cÇn ph¶i kh¾c phôc.


2) M« t¶ gi¶i ph¸p s¸ng kiÕn: PhÇn nµy cÇn m« t¶ râ 3 néi dung c¬ b¶n sau ®©y:


- ThuyÕt minh tÝnh míi (s¸ng t¹o) cña gi¶i ph¸p.


M« t¶ ng¾n gän ®Çy ®ñ vµ râ rµng néi dung, b¶n chÊt cña gi¶i ph¸p. §Æc biÖt cÇn nªu râ nh÷ng néi dung ®· c¶i tiÕn, s¸ng t¹o ®Ó kh¾c phôc nh÷ng nh­îc ®iÓm t×nh tr¹ng kü thuËt hoÆc tæ chøc s¶n xuÊt hiÖn t¹i (cã kÌm theo b¶n vÏ, s¬ ®å, ¶nh, b¶n tÝnh to¸n ®Ó minh ho¹).


- Kh¶ n¨ng ¸p dông.


Gi¶i ph¸p ®· ®­îc ¸p dông réng r·i hoÆc chøng minh cã kh¶ n¨ng ¸p dông trong ®iÒu kiÖn kinh tÕ kü thuËt t¹i c¬ quan ®¬n vÞ.


- HiÖu qu¶ kinh tÕ, x· héi.


HiÖu qu¶ kinh tÕ x· héi cña gi¶i ph¸p s¸ng kiÕn ®­îc ®¸nh gi¸ b»ng c¸ch so s¸nh lîi Ých kinh tÕ, x· héi cña gi¶i ph¸p míi víi nh÷ng gi¶i ph¸p t­¬ng tù ®· biÕt. CÇn nªu râ s¸ng kiÕn ®em l¹i lîi Ých kinh tÕ cao h¬n, cao h¬n bao nhiªu hoÆc ®· kh¾c phôc ®­îc nh÷ng nh­îc ®iÓm nµo cña gi¶i ph¸p ®· biÕt tr­íc ®ã.


II- Nh÷ng thµnh tÝch ho¹t ®éng C«ng ®oµn.


Nªu nh÷ng c«ng viÖc, kÕt qu¶ ®¹t ®­îc khi thùc hiÖn nhiÖm vô cña C«ng ®oµn giao. Tham gia c«ng t¸c th«ng tin khoa häc c«ng nghÖ trong CNVC-L§.

	X¸c nhËn 

cña C«ng ®oµn c¬ së
	X¸c nhËn 

Thñ tr­ëng c¬ quan, ®¬n vÞ


	Ng­êi b¸o c¸o

	Ký tªn, ®ãng dÊu
	Ký tªn, ®ãng dÊu


	Ký vµ ghi râ hä, tªn


MÉu sè: 7

......... Ngµy ........ th¸ng ...... n¨m ...........
B¸o c¸o thµnh tÝch c¸ nh©n

 ®Ò nghÞ  ………… (H×nh thøc khen th­ëng)* …

I- S¬ yÕu lý lÞch.

Hä, tªn .....………......... Sinh ngµy ....... th¸ng ....... n¨m ........, Giíi tÝnh (nam, n÷)

Quª qu¸n: ....................................................................................................

N¬i th­êng tró: ............................................................................................

Chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c ……………………............

N¨m tham gia c«ng t¸c …………………..................

Lµm c«ng t¸c chuyªn tr¸ch c«ng ®oµn tõ n¨m ………., ®· gi÷ chøc vô ……

II- Nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c.

Nh÷ng néi dung c¬ b¶n ®Ó viÕt b¸o c¸o thµnh tÝch:

- C¨n cø vµo nhiÖm vô ®­îc giao cña mçi ng­êi ®Ó b¸o c¸o nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c cña nh÷ng n¨m t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng. CÇn viÕt ng¾n gän, râ rµng nh­ng thÓ hiÖn ®­îc ®Çy ®ñ nh÷ng néi dung c«ng viÖc ®· lµm vµ thµnh tÝch ®¹t ®­îc, cã sè liÖu cô thÓ ®Ó chøng minh.

- NÕu cã s¸ng kiÕn, ®Ò xuÊt th× cÇn b¸o c¸o râ viÖc nµo c¸ nh©n chñ ®éng ®Ò xuÊt, nh÷ng c«ng viÖc nµo tham gia thùc hiÖn ..........

III- Nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng.

- Kª khai nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña nh÷ng n¨m liÒn kÒ víi n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng (sè n¨m kª khai t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng) *

Ghi cô thÓ tõng n¨m mét ®· ®­îc khen th­ëng h×nh thøc, danh hiÖu thi ®ua cÊp g×, cÊp nµo quyÕt ®Þnh, sè quyÕt ®Þnh, ngµy …. th¸ng …. n¨m…..

- NÕu lµ c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý th× cÇn kª khai nh÷ng danh hiÖu thi ®ua, h×nh thøc khen th­ëng cña ®¬n vÞ ®· ®­îc khen th­ëng (chØ kª khai cê thi ®ua, b»ng khen TL§, cÊp bé, tØnh; Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ; Hu©n, Huy ch­¬ng; danh hiÖu vinh dù Nhµ n­íc mµ ®¬n vÞ ®· ®­îc tÆng).

(B¸o c¸o ph¶i cã ®ñ c¨n cø ®Ó ®èi chiÕu víi c¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh theo møc ®Ò nghÞ khen th­ëng)

Cam ®oan b¶n b¸o c¸o thµnh tÝch lµ ®óng sù thËt.
	X¸c nhËn cña C«ng ®oµn 

Ký tªn, ®ãng dÊu

	Ng­êi b¸o c¸o ký tªn 

Ký vµ ghi râ hä, tªn

	X¸c nhËn cña ®¬n vÞ 

chuyªn m«n 

Ký tªn, ®ãng dÊu
	


L­u ý:

* B¸o c¸o kho¶ng 4 trang ®¸nh m¸y khæ giÊy A4

* B»ng khen cña Thñ t­íng: B¸o c¸o thµnh tÝch 5 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng Lao ®éng: B¸o c¸o thµnh tÝch 7 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* ChiÕn sü thi ®ua toµn quèc: B¸o c¸o thµnh tÝch 6 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng kh¸c: B¸o c¸o thµnh tÝch sè n¨m liÒn kÒ t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

* H×nh thøc khen th­ëng: §Ò nghÞ h×nh thøc nµo th× ghi h×nh thøc ®ã.

VD: NÕu ®Ò nghÞ Hu©n ch­¬ng L§ h¹ng Ba th× ghi: §Ò nghÞ tÆng Hu©n ch­¬ng Lao ®éng h¹ng Ba.

MÉu sè: 8

Tãm t¾t thµnh tÝch c¸ nh©n
®Ò nghÞ  ………… (H×nh thøc khen th­ëng)* …


¤ng (Bµ) ....................................... Sinh ngµy ......... th¸ng ....... n¨m .........


Quª qu¸n: ....................................................................................................


N¬i th­êng tró: ............................................................................................

Chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c ……………………............

N¨m tham gia c«ng t¸c …………………..................

Lµm c«ng t¸c chuyªn tr¸ch c«ng ®oµn tõ n¨m ………., ®· gi÷ chøc vô ……

I- Nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c.

Tãm t¾t nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c trong nh÷ng n¨m t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng. 

II- Nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng.

- Kª khai nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña nh÷ng n¨m liÒn kÒ víi n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng (sè n¨m kª khai t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng) *

- Ghi cô thÓ tõng n¨m mét ®· ®­îc khen th­ëng h×nh thøc, danh hiÖu thi ®ua cÊp g×, cÊp nµo quyÕt ®Þnh, sè quyÕt ®Þnh, ngµy …. th¸ng …. n¨m…..

- NÕu lµ c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý th× cÇn kª khai nh÷ng danh hiÖu thi ®ua, h×nh thøc khen th­ëng cña ®¬n vÞ ®· ®­îc khen th­ëng (chØ kª khai cê thi ®ua, b»ng khen TL§, cÊp bé, tØnh; Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ; Hu©n, Huy ch­¬ng; danh hiÖu vinh dù Nhµ n­íc mµ ®¬n vÞ ®· ®­îc tÆng).

(Tãm t¾t ph¶i cã ®ñ c¸c c¨n cø ®Ó ®èi chiÕu víi c¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh theo møc ®Ò nghÞ khen th­ëng)

------------------------------------------

* Tãm t¾t kho¶ng 2 ®Õn 3 tran ®¸nh m¸y khæ giÊy A4

* B»ng khen cña Thñ t­íng: Tãm t¾t thµnh tÝch 5 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng Lao ®éng: Tãm t¾t thµnh tÝch 7 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* ChiÕn sü thi ®ua toµn quèc: Tãm t¾t thµnh tÝch 6 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng kh¸c: Tãm t¾t thµnh tÝch sè n¨m liÒn kÒ t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

* Tãm t¾t thµnh tÝch kh«ng ®ãng dÊu, kh«ng ký tªn.

* H×nh thøc khen th­ëng: §Ò nghÞ h×nh thøc nµo th× ghi h×nh thøc ®ã.

* VD: NÕu ®Ò nghÞ tÆng B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ th× ghi: §Ò nghÞ tÆng th­ëng B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ.

MÉu sè: 9

	Tªn ®¬n vÞ cÊp trªn

Tªn ®¬n vÞ b¸o c¸o thµnh tÝch

--------------------


	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

............, ngµy .......  th¸ng ...... n¨m 200...


B¸o c¸o thµnh tÝch tËp thÓ
®Ò nghÞ khen th­ëng………… (H×nh thøc khen th­ëng)* …

Tªn ®¬n vÞ .............. thµnh lËp tõ n¨m ...... thuéc C«ng ®oµn .......... qu¶n lý.


§Þa chØ trô së: ........................................................................


C¬ cÊu tæ chøc (Qu¶n lý ..................... C«ng ®oµn .................)


Tæng sè ®oµn viªn/ Tæng sè CNVC-L§

I- Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c tiªu biÓu.

Nh÷ng néi dung c¬ b¶n ®Ó viÕt b¸o c¸o thµnh tÝch:

C¨n cø vµo nhiÖm vô ®­îc giao cña cÊp C«ng ®oµn ®Ó b¸o c¸o thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c cña nh÷ng n¨m t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng*. CÇn viÕt ng¾n gän, râ rµng nh­ng thÓ hiÖn ®­îc ®Çy ®ñ nh÷ng néi dung c«ng viÖc ®· lµm vµ thµnh tÝch ®¹t ®­îc, cã sè liÖu ®Ó chøng minh.

CÇn b¸o c¸o râ c«ng viÖc nµo C«ng ®oµn  chñ ®éng ®Ò xuÊt, nh÷ng c«ng viÖc nµo tham gia thùc hiÖn ...

III- Nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng.

1- C«ng ®oµn:

- Kª khai nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc khen th­ëng mµ c«ng ®oµn ®· ®­îc khen th­ëng trong nh÷ng n¨m liÒn kÒ víi n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng (sè n¨m kª khai t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng)*.

- Ghi cô thÓ tõng n¨m mét ®· ®­îc khen th­ëng h×nh thøc, danh hiÖu thi ®ua g×, cÊp nµo quyÕt ®Þnh, sè QuyÕt ®Þnh, ngµy … th¸ng … n¨m (chØ kª khai tõ danh hiÖu tËp thÓ lao ®éng xuÊt s¾c trë lªn vµ tõ h×nh thøc B»ng khen Tæng Liªn ®oµn vµ cÊp Bé, tØnh trë lªn).

2- C¸c ®¬n vÞ C«ng ®oµn trùc thuéc.

Kª khai c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ®· ®­îc khen th­ëng nh÷ng h×nh thøc, danh hiÖu g×.

3- Chuyªn m«n: ChØ ghi danh hiÖu thi ®ua, h×nh thøc khen th­ëng cao nhÊt mµ ®¬n vÞ ®· ®­îc khen.

Cam ®oan b¶n b¸o c¸o thµnh tÝch lµ ®óng sù thËt.

(B¸o c¸o ph¶i cã ®ñ c¨n cø ®Ó ®èi chiÕu víi c¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh theo møc ®Ò nghÞ khen th­ëng).

	
	             TM. Ban Th­êng vô (BCH) 

      Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)

           (Ký tªn, ®ãng dÊu)

	X¸c nhËn cña ®¬n vÞ 

chuyªn m«n
	X¸c nhËn cña CÊp uû 

§¶ng ®¬n vÞ


* B¸o c¸o kho¶ng 4 trang ®¸nh m¸y khæ A4

* B»ng khen cña Thñ t­íng: B¸o c¸o thµnh tÝch 3 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng Lao ®éng: B¸o c¸o thµnh tÝch 5 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng kh¸c: B¸o c¸o thµnh tÝch sè n¨m liÒn kÒ t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

* H×nh thøc khen th­ëng: §Ò nghÞ h×nh thøc nµo th× ghi h×nh thøc ®ã.

* VD: NÕu ®Ò nghÞ tÆng B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ th× ghi: §Ò nghÞ tÆng th­ëng B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ.

MÉu sè: 10

Ngµy …….. th¸ng …… n¨m

Tãm t¾t thµnh tÝch tËp thÓ 

®Ò nghÞ khen th­ëng………… (H×nh thøc khen th­ëng)* …

Tªn ®¬n vÞ .............. thµnh lËp tõ n¨m ...... thuéc C«ng ®oµn .......... qu¶n lý.


§Þa chØ trô së: ........................................................................


C¬ cÊu tæ chøc (Qu¶n lý ..................... C«ng ®oµn .................)


Tæng sè ®oµn viªn/ Tæng sè CNVC-L§.

I- Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c tiªu biÓu.

Tãm t¾t thµnh tÝch tiªu biÓu xuÊt s¾c cña tËp thÓ trong nh÷ng n¨m t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng. PhÇn nµy cÇn viÕt ng¾n gän, râ rµng nh­ng thÓ hiÖn ®­îc ®Çy ®ñ nh÷ng néi dung c«ng viÖc ®· lµm vµ thµnh tÝch ®¹t ®­îc, cã sè liÖu ®Ó chøng minh.

II- Nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng.

1- C«ng ®oµn:

- Kª khai nh÷ng danh hiÖu vµ h×nh thøc khen th­ëng mµ c«ng ®oµn ®· ®­îc khen th­ëng trong nh÷ng n¨m liÒn kÒ víi n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng (sè n¨m kª khai t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng)*.

- Ghi cô thÓ tõng n¨m mét ®· ®­îc khen th­ëng h×nh thøc, danh hiÖu thi ®ua g×, cÊp nµo quyÕt ®Þnh, sè QuyÕt ®Þnh, ngµy … th¸ng … n¨m (chØ kª khai tõ danh hiÖu tËp thÓ lao ®éng xuÊt s¾c trë lªn vµ tõ h×nh thøc B»ng khen Tæng Liªn ®oµn vµ cÊp Bé, tØnh trë lªn).

2- C¸c ®¬n vÞ C«ng ®oµn trùc thuéc.

Kª khai c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ®· ®­îc khen th­ëng nh÷ng h×nh thøc, danh hiÖu g×.

3- Chuyªn m«n: ChØ ghi danh hiÖu thi ®ua, h×nh thøc khen th­ëng cao nhÊt mµ ®¬n vÞ ®· ®­îc khen.

(Tãm t¾t ph¶i cã ®ñ c¨n cø ®Ó ®èi chiÕu víi c¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh theo møc ®Ò nghÞ khen th­ëng).

------------------------------------------

* Tãm t¾t kho¶ng 2 ®Õn 3 trang ®¸nh m¸y khæ A4

* B»ng khen cña Thñ t­íng: Tãm t¾t thµnh tÝch 3 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng Lao ®éng: Tãm t¾t thµnh tÝch 5 n¨m liÒn kÒ trë lªn.

* Hu©n ch­¬ng kh¸c: Tãm t¾t thµnh tÝch sè n¨m liÒn kÒ t­¬ng øng víi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

* Tãm t¾t thµnh tÝch kh«ng ®ãng dÊu, kh«ng ký tªn.

* H×nh thøc khen th­ëng: §Ò nghÞ h×nh thøc nµo th× ghi h×nh thøc ®ã.

* VD: NÕu ®Ò nghÞ tÆng Hu©n ch­¬ng Lao ®éng h¹ng NhÊt th× ghi: §Ò nghÞ tÆng th­ëng Hu©n ch­¬ng Lao ®éng h¹ng NhÊt.
MÉu sè: 11

	Tªn ®¬n vÞ cÊp trªn

Tªn ®¬n vÞ b¸o c¸o thµnh tÝch

--------------------

	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

........., ngµy ....  th¸ng ..... n¨m …....


B¸o c¸o thµnh tÝch tËp thÓ

§Ò nghÞ tÆng cê thi ®ua chÝnh phñ n¨m ...........


Tªn ®¬n vÞ ....………...thuéc ........... (C«ng ®oµn cÊp trªn qu¶n lý) ...............


Tæng sè ®oµn viªn ............ / Tæng sè C«ng nh©n viªn chøc lao ®éng.


I. Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c chñ yÕu trong n¨m


(C¨n cø chøc n¨ng nhiÖm vô cña C«ng ®oµn t¹i ®¬n vÞ) B¸o c¸o nh÷ng thµnh tÝch tiªu biÓu ®· ®¹t ®­îc dÉn ®Çu phong trµo thi ®ua trong n¨m... (n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng).


II. Nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng

1- Ghi nh÷ng h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña ®¬n vÞ trong 3 n¨m gÇn nhÊt;

2- Ghi tæng sè c¸ nh©n vµ tËp thÓ ®­îc khen th­ëng (hoÆc ®ang ®Ò nghÞ) trong n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng:

· ChiÕn sü thi ®ua c¸c cÊp;

· Lao ®éng tiªn tiÕn (tû lÖ);

· §oµn viªn xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng xuÊt s¾c(tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng tiªn tiÕn;

· TËp thÓ C«ng ®oµn xuÊt s¾c.

	X¸c nhËn cña cÊp uû

§¶ng ®¬n vÞ
	TM Ban Th­êng vô (BCH)
Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)

Ký tªn, ®ãng dÊu


*B¸o c¸o kho¶ng 4 trang ®¸nh m¸y khæ giÊy A4

MÉu sè: 12

Tãm t¾t thµnh tÝch tËp thÓ

 §Ò nghÞ tÆng cê thi ®ua chÝnh phñ n¨m ...........


Tªn ®¬n vÞ ......... thuéc ........ (C«ng ®oµn cÊp trªn qu¶n lý)…………..


Tæng sè ®oµn viªn ............ / Tæng sè C«ng nh©n viªn chøc lao ®éng.


I. Nh÷ng thµnh tÝch xuÊt s¾c chñ yÕu trong n¨m


- Tõ b¸o c¸o thµnh tÝch tiªu, tãm t¾t ng¾n gän, thÓ hiÖn ®­îc ®Çy ®ñ nhøng thµnh tÝch tiªu biÓu ®· ®¹t ®­îc dÉn ®Çu phong trµo thi ®ua trong n¨m .....


II. Nh÷ng danh hiÖu thi ®ua vµ h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng

1- Ghi nh÷ng h×nh thøc ®· ®­îc khen th­ëng cña ®¬n vÞ trong 3 n¨m gÇn nhÊt;

2- Ghi tæng sè c¸ nh©n vµ tËp thÓ ®­îc khen th­ëng (hoÆc ®ang ®Ò nghÞ) trong n¨m ®Ò nghÞ khen th­ëng:

· ChiÕn sü thi ®ua c¸c cÊp;

· Lao ®éng tiªn tiÕn (tû lÖ);

· §oµn viªn xuÊt s¾c (tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng xuÊt s¾c(tû lÖ);

· TËp thÓ Lao ®éng tiªn tiÕn;

· TËp thÓ C«ng ®oµn xuÊt s¾c.

* Tãm t¾t thµnh tÝch kho¶ng 2 - 3 trang ®¸nh m¸y khæ giÊy A4; kh«ng ®ãng dÊu, ký tªn.

MÉu sè 14:
	C«ng §oµn N«ng nghiÖp & PTNTVN

   C«ng ®oµn……………………

--------------------

Sè:         /§KT§
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

-----------------------

............, ngµy .......  th¸ng ...... n¨m 200...


§¨ng ký thi ®ua n¨m …….


KÝnh göi:  Ban Th­êng vô C«ng ®oµn  N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam


C¨n cø Quy chÕ khen th­ëng cña tæ chøc C«ng ®oµn ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 777/Q§-TL§ ngµy 26 th¸ng 5 n¨m 2004 vµ Th«ng tri h­íng dÉn thi hµnh Qui chÕ sè: 01/TTr-TL§ ngµy 14 th¸ng 9 n¨m 2007 cña §oµn Chñ tÞch Tæng Liªn ®oµn Lao ®éng ViÖt Nam; C«ng v¨n sè …../C§N ngµy    th¸ng     n¨m     cña C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam h­íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ khen th­ëng cña tæ chøc c«ng ®oµn.


C¨n cø c¬ cÊu tæ chøc vµ m« h×nh ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ. Trªn c¬ së ®¨ng ký thi ®ua n¨m ……… cña c¸c C«ng ®oµn c¬ së (C«ng ®oµn bé phËn, tæ C«ng ®oµn  …) vµ c¨n cø vµo ch­¬ng tr×nh ph¸t ®éng thi ®ua n¨m …….. cña C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam. 

Ban Th­êng vô (BCH) C«ng ®oµn ….…. ®¨ng ký phÊn ®Êu ®¹t c¸c danh hiÖu thi ®ua n¨m ……..  ®Ó ®Ò nghÞ C«ng ®oµn N«ng nghiÖp & PTNT ViÖt Nam , Tæng Liªn ®oµn vµ Thñ t­íng ChÝnh phñ khen th­ëng nh­ sau:

I. Danh hiÖu thi ®ua Nhµ n­íc:

1- Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ: ……………

2- ChiÕn sü thi ®ua toµn quèc: ………….

II. Danh hiÖu thi ®ua Tæng Liªn ®oµn:

1- Cê thi ®ua cña Tæng Liªn ®oµn: trong ®ã:

- Cê toµn diÖn: ………

- Cê n¨m häc: ………

- Cê chuyªn ®Ò: ……..


2- ChiÕn sü thi ®ua Tæng Liªn ®oµn: ………..


III. Danh hiÖu thi ®ua C«ng ®oµn ngµnh:


Cê thi ®ua C«ng ®oµn ngµnh: trong ®ã:

- Cê toµn diÖn: ………

- Cê n¨m häc: ………

- Cê chuyªn ®Ò: ……..

	N¬i nhËn:


	tm. ban th­êng vô (BCH)
Chñ tÞch (Phã Chñ tÞch)

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


