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Kính gửi:  - Các Ban, Văn phòng, Văn phòng UBKT Công đoàn Ngành;




              - Công đoàn cấp trên cơ sở, Công đoàn cơ sở trực thuộc.

Thực hiện Quyết định số 58/2012/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ, công văn số 188/CV ngày 15/01/2013 của Bộ Ngoại giao về việc sử dụng và quản lý hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ, ngày 20/02/2013 Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam có Văn bản số 231/TLĐ quy định về quản lý hộ chiếu công vụ đối với cán bộ công đoàn Việt Nam. 

Thực hiện chỉ đạo của Đoàn Chủ tịch, Ban Thường vụ Công đoàn Nông nghiệp và PTNT Việt Nam hướng dẫn và đề nghị các Ban, Văn phòng, Văn phòng UBKT, các đơn vị thuộc Công đoàn Nông nghiệp và PTNT Việt Nam thực hiện các quy định về quản lý hộ chiếu công vụ như sau: 
1. Hộ chiếu công vụ là tài sản của Nhà nước Việt Nam, vì vậy cán bộ được cấp hộ chiếu công vụ phải có nhiệm vụ giữ gìn, bảo quản hộ chiếu theo đúng quy định, không được dùng để đi nước ngoài cho mục đích cá nhân. Cán bộ công đoàn chuyên trách có hộ chiếu công vụ chỉ được dùng trong mỗi chuyến đi công tác nước ngoài phù hợp với Quyết định cử đi công tác của cấp có thẩm quyền, được sự đồng ý chấp thuận của Công đoàn Nông nghiệp và PTNT Việt Nam.


2. Đối với những trường hợp không còn thuộc diện sử dụng hộ chiếu công vụ, bao gồm cả những người đã nghỉ hưu, thôi việc, hết nhiệm kỳ công tác, ra khỏi biên chế chuyên trách, bị chết, mất tích thì đơn vị quản lý trực tiếp cán bộ đó cần giao nộp hộ chiếu của người đó cho Công đoàn ngành để Công đoàn ngành chuyển cho cơ quan cấp hộ chiếu thuộc Bộ Ngoại giao để hủy giá trị hộ chiếu. Trường hợp người được cấp hộ chiếu công vụ cố tình không giao nộp hộ chiếu thì đơn vị chủ quản phải có biện pháp kịp thời thu hồi hộ chiếu và báo cáo tình hình cho Ban Thường vụ Công đoàn ngành. 


3. Ban Thường vụ giao cho Ban Tổ chức Công đoàn Nông nghiệp và PTNT Việt Nam (Công đoàn ngành) là bộ phận lập sổ theo dõi, quản lý, bảo quản hộ chiếu công vụ của cán bộ, công chức công tác tại các Ban, Văn phòng, Văn phòng UBKT Công đoàn ngành và cán bộ công đoàn chuyên trách hưởng lương từ Ngân sách công đoàn công tác tại Công đoàn Viện Khoa học Nông nghiệp Việt Nam, Công đoàn Viện Khoa học Thủy lợi Việt Nam và Công đoàn Cơ quan Bộ. Đồng thời, Công đoàn ngành phối hợp với bộ phận quản lý hồ sơ cán bộ tại các đơn vị khác thuộc Bộ theo dõi, quản lý hộ chiếu công vụ của cán bộ công đoàn chuyên trách thuộc Công đoàn ngành.

- Cán bộ công đoàn chuyên trách thuộc Công đoàn ngành sẽ được nhận lại hộ chiếu công vụ khi có Quyết định cử đi công tác nước ngoài và phải nộp lại hộ chiếu cho Ban Tổ chức Công đoàn ngành, bộ phận quản lý hộ chiếu công vụ của đơn vị trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày kết thúc chuyến công tác nước ngoài. 
Đề nghị các đơn vị nghiêm túc thực hiện quy định trên, lập danh sách cán bộ sử dụng hộ chiếu công vụ của đơn vị (kể cả hộ chiếu hết hạn sử dụng) báo cáo Ban Thường vụ Công đoàn ngành (qua Ban Tổ chức) trước ngày 30/4/2013. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc cần phản ánh về Công đoàn ngành để được giải đáp, hướng dẫn.
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