TONG LIEN POAN LAO PONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN NONG NGHIEP VA Déc lap — T do — Hanh phiic
PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM

sé: 49 _/KH.CEN Ha Ni, ngay 31 thing 01 nim 2019

KEHOACH
TRIEN KHAI THUC HIEN PHAN MEM QUAN LY DOAN VIEN
CUA TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM

Kinh gtri: Cac don vi truc thude.

Pé tiép tuc thuc hién K& hoach s 102/KH-CDN ngay 10/5/2017 clia Ban
Thudng vu Cong doan Néng nghigp va PTNT Viét Nam (CDN) v/v dbi thé doan
vién; Sau khi Téng Lién doin LDVN hoan thién phdm mém quéan Iy thé doan vién,
Ban Thuong vu CDN Iap ké hoach trién khai thuc hién phan mém quan Iy doan
vién (goi tit 12 phin m&m) ciia Téng Lién doan Lao déng Viét Nam (TLP) nhu sau:

I. Muc dich

1. Nhim thiét 1ap mang ludi dbng bd va khoa hoc v& quan ly doan vién céng
doan tir trung uong dén co s¢, quén 1y theo hé thdng ciia TLD va theo CDN.

2. Theo ddi bién dong v& doan vién va doan phi dé tir d6 cé nhitng d& xuit,
diéu chinh kip thoi trong hé théng va trong CDN.

3. Hd trg céc don vi trong viéc quan ly thdng tin doan vién va bdo co phat
trién doan vién theo yéu ciu nhiém vu cong viéc.

4. Giam thiéu that thoét doan vién va tir d6 dam bdo quyén, loi ich d::’iy da cta
mdi doan vién khi duge ding ky trong phin mém quén 1y.

5. Hd trg c4n bd cong doan va doan vién trong tra ctru thong tin vé tinh trang
ctia mdi doan vién (da duoc don vi ding ky, théng bo chuyén céng tac va noi tiép
nhéan, dong doan phi CB, tinh trang hoat dong,...) dé dam bao kip thoi thoi gian
tham gia cong doan va loi ich c6 duge tir thé doan vién.

IL Pbi tuong ap dung va thwe hién

1. Céc don vi true thude CDN bao gdbm CDCS va Cong doan cip trén truc tiép
co s (CTCS). Cac CPCS thudc cdng doan CTCS thuc hién theo huéng dan cia
cong doan CTCS.

2. Chu tich céng doan va can bd cong doan duoc phan cong theo ddi, quan ly,
phét trién doan vién.

3. Cén bd cong doan dugc phan cong theo ddi tai chinh c¢ong doan co trach
nhiém phéi hop véi can bd CP theo dbi, quan 1y doan vién dé béo cdo, cip nhét kip
thoi vé déng doan phi ciia doan vién.



IIL. Thoi gian va tién d6 thwe hién trién khai phin mém

Giai doan 1: Giai doan chudn bi dit lidu co sé trong phdn mém truwde khi
trién khai dén cdc don vi cong doan

Thuc hién boi: Ban T6 chitc CPN, két thiic trude 31/3/2018.

- Thiét lap dir ligu vé cac ddu mbi CP truc thudc va 18p account, mi sir dung
cho tirng don vi, giao cac don vi ctr ngudi theo ddi va cép nhiét.

- Ra vén ban huéng dan céc don vi chudn bi co s& dir liéu vé doan vién theo
mau quy dinh phuc vu cho tip huén va cap nhdp di liéu cua don vi, gl vé Ban T4
chirc CEN tap hop s6 liéu.

- Nhap dit liéu cho CBCC doan vién Co quan CDN (bao gom thong tin, 4nh
thé mdi nhét ¢6 dung lvong dudi IMB).

- Trong qua trinh cép nhét, néu phét hién nhiing 1énh cin bd sung, chinh sira
trong phin mém thi trinh TLD d8 nghi chinh stra, bd sung cho phi hop.

- Tiép c4n phoi thé theo quy dinh v& d& xuit mua mdy in the phu hop.

Giai doan 2: Trién khai tdp huén dén cdc cip CP trong nginh

Thuc hién boi: Ban T6 chirc CON va cde don vi CP lién quan, hoan thanh
trong quy 11/ 2019.

- X4y dung ké& hoach t chirc tap huén cho céc cip CP vé sir dung va quan ly
phfin mém, trong d6 phan chia cic dot tip huédn theo khu vuc va theo cdp cong
doan.

- Tiép cén, st dung va vin hanh mdy in thé doan vién CD, thi diém in thé tai
Co quan CDN. _

- Xay dung B0 tai liéu tap huén phti hop cho tirng cf"ip CD, dva trén tai liéu tip
huén cta TLD.

- Phéi hop véi céc co s& ¢b phong méy tinh va internet tc do cao td chirc cac
16p tip huén. Du kién nhu sau:

+ Dot 1 tai Ha Noi

+ Dot 2 tai thanh phd Hd Chi Minh.

- Tiép nhén c4c kién nghi va d& xuét ciia cac don vi trong va sau qué trinh to
chire tp huén dé viéc quan ly va st dung phén mém thuén lgi va hiéu qua hon.

- Béo c4o so bo vé két qua tap hudn.

- P& xuit mua thiét bi in thé doan vién céng doan.

*Yéu cau vé co s¢ vét chat va cén bé tap hudn

- Lop tép huin c2n cé mang wifi, internet tdc d6 cao, én dinh va may tinh dé
ban hodc may tinh xach tay.

- Cén bd tap huén: Chu tich CD va cén bd CD truc tiép theo doi PTDV ¢b ky
nang sir dung may tinh co ban, mang theo may tinh xach tay (néu c6).



Giai doan 3: Gidm sdt va hé trg

Thuc hién boi: Ban T6 chire CDN va Ban T6 chite TLD (néu can thiét), hoan
thanh trong quy 111/2019.

- Ra soét lai, huéng dan céc don vi chwa hoan thién cap nhat théng tin hoiic
chua nim bét day du vé phan mém.

- H3 trg tap huén céc don vi céng doan c6 déng doan vién va CDCS.

- Bd sung va kién nghi b sung céc chic ning con thiéu ctia phén mém.

Giai doan 4: Tién hanh kiém tra fink hinh thuc hién qudn Iy va bdo cdo
doan vién theo phin mém.

Thuc hién bdi: Ban T6 chitc CDN va cdc don vi duge kiém tra, hoan thamh
trong thang 10/2019.

- X4y dung ké hoach kidm tra cac don vi v viée quén ly va cép nhét thong tin
doan vién trén phan mém quén 1y doan vién cong doan.

- Pé xuit cc don vi hoan thanh va cap nhat théng tin thudng xuyén nhit trén
phin mém @& Ban Thuong vu Céng doan nganh xét khen thudng chuyén dé.

- Tdng két ké hoach, béo cdo két qua trién khai tap huén phén mém quén ly
doan vién, d& xuét, kién nghi TLD, dua ra phuong huéng quén 1y phan mém trong
thoi gian tod.

4.T6 chirc thuc hién

Dé dam bao trién khai xong phén mém quan ly thé doan vién dén hét nim
2019, yéu ciu céac don vi tép trung céc nhiém vu cht yéu sau:

4.1. D3i véi Cong doin nginh

- Giao Ban Té chirc 1am ddu méi va chi tri trién khai cac hoat dong, 6 chitc
tap hudn, phd bién phan mém quan ly thé doan vién cong doan.

- Ban T4 chtc 14 don vi truce tiép quan Iy phin mém va dam bio su van hanh
ciia phan mém theo ding quy dinh ctia Téng Lién doan.

- Huéng din, t6 chire, giam sat va kidm tra cac don vi truc thudc tridn khai sir
dung va duy tri phdn mé&m theo dang quy dinh.

- La dau mdi quan Iy phéi thé va in thé doan vién, chiu trich nhiém in thé cho
cac don vi truc thude.

4.2. Doi véi CP ciip trén truc tié:u co'so

- Tiép c4n va st dung phin mém quan ly doan vién theo hudng dan cia CD
cdp trén, kip thoi bio céo céc vuéng méc, @& xuit bd sung, chinh stra (néu ¢6).

- Lap email riéng cia cong doan don vi (néu chua ¢6) va huéng dn céc don vi
truc thudc 14p email riéng cho hoat déng cong doan.

- Chuén bj di¥ liéu ddng bd vé doan vién cdng doan truc thudc theo quy dinh
va Thiét 1ap di¥ liéu cac dau méi CP tryc thude trong phan mém theo ding phén
cﬁp.

- Chi déng hudng din CDCS truc thudc st dung va duy tri phin mém quan ly
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trong khai béo tang giam doan vién, tinh hinh déong doan phi Cb, v.v... theo yéu
cau.,

- Gidm sét cac don vi triuc thude v& phét trién doan vién thong qua phin mém
va béo cdo CPN (qua Ban T6 chirc) theo quy dinh. Quan Iy tai khoan céc don vi
CD va dir liéu ctia doan vién truc thude.

-Nhiép sb lidu thay cho CPCS tryc thude trong trudng hop céc don vi dé
khéng c6 kha nang thue hién hodc thue hién khong déiy da.

4.3. Déivoi CDCS

- Chuin bj vé& doan vién trong don vj trude khi tham du céc 16p tip hudn vé
phan mém. Lap email riéng cua céng doan don vi (néu chua cd).

- Tham du ddy di cac budi tip huén va trién khai st dung phin mém ngay sau
khidugctaphﬁén.

- Quan ly tai khoan c4c don vi cong doan va dit liéu ciia doan vién tryc thude.

- Théng qua phan mém, thudng xuyén cip nhat didn bién thay d@bi vé& doan
vién trong don vi.

- B4o céo va kién nghi, d& xuit CP cép trén truc tiép (néu c6) vé phan mém.

Pé nghi cac don vi nghiém tic thwe hién va kip thoi béo céo v& CDN (qua
Ban T chirc) néu ¢6 vudng méc.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thudng tree CON (4 ble); =5~CHU TICH
- Cac don vi truc thudc (dé t/h);
- Luu: ToC, VT CBN.
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