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PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM

Sé: Aag/QB—CDN Ha Noi, ngay 30 thang 12 nam 2021

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy dinh vé chire ning,
nhiém vu, co cAu tb chire by may, bién ché cong chirc
Co quan Cong doan Nong nghiép va Phat trién néng thon Viét Nam

BAN THUONG VU CONG POAN NONG NGHIEP VA PTNT VIET NAM

Cin ot Luat Can bd, cong chitc ndm 2008 va Luat s6 52/2019/QH14 Luét sira
ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat can bo, cong chitc nim 2008;

Cin cir Lugt Cong doan nim 2012; Diéu 1é Céng doan Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 vé thuc hién ché do
hop ddng lao dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nu6c, don vi
su nghi€p cong lap; Nghi dmh s& 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 vé sira ddi, bb
sung mot s6 quy dinh v€ tuyén dung cong chue, vién chuc, nang ngach céng chire,
thiang hang vién churc va thue hién ché d6 hop dong mot s6 loai cong viée trong co
quan hanh chinh Nha nudce, don vi sy nghiép cong 1ap cuia Chinh phu;

Cin ot Quyét dinh s6 543/QD-TLD ngay 05/4/1997 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thanh 1ap, quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctia Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam;

Can ¢t Quyét dinh s6 1299/QP- TLB ngiy 09/09/2020 cua Poan Chu tich
Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé chtic ning,
nhiém vu, t6 chirc bd mdy, bién ché ctia co quan Cong doan nganh Trung wong va
tuong duong, Céng doan Téng cong ty truc thudc Téng Lién doan;

Can ot Quyét dinh s6 3304/QD-TLD ngay 01/10/2021 cta boan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé phé duyét Pé 4n sip xép, kién toan tb chirc
bd may va bién che Co quan Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam gén véi vi
trf viéc 1am va co cdu ngach cong chtc;

Cin ct Quyét dinh sb 3140/QD-TLD ngay 30/8/2021 ctia Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé phin cdp quan ly cén bd trong hé thong
Céng doan va quan ly st dung cdng chire, vién chirc trong céc co quan don vi truc
thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Ban T4 chitc Céng doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam,
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QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé chtic ning, nhiém
VU, co cAu td chiic bd mdy, bién ché cong chirc cia Co quan Céng doan Néng
nghiép va Phat trién nong thén Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 326/QD-CDN ngdy 31/12/2009, Quyét dinh s§ 322/QP-CHN ngay
21/12/2018 ctia Ban Thudng vu Coéng doan Néng nghiép va PTNT Viét Nam.

Diéu 3. Cac Ban, Vin phong Cong doan Néong nghiép va Phat tridn néng thén
Viét Nam, can bg, céng chirc thuéc Co quan Céng doan Nong nghiép va Phét trién
nong thon Vigt Nam ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy e
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QUY DINH
Vé chirc nz'm nhlé’m vu, co cau to chirc bd may, bién ché cong chirc
Co quan Cong doan Nong ng iép va Phat trién nong thon Viet Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sohgS/OP-CHN ngay30 thang 12 nam 2021
cua Ban Thuong vu Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam).

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé:

1. Chirc néng, nhiém vu Co quan Céng doan Nong nghiép va Phét trién noéng
thon Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Co quan Céng doan nganh);

2. Chtc nang, nhiém vy cac Ban, Van phong Cong doan Nong nghiép va
PTNT Viét Nam (goi tét 1a cac Ban).

3. Bién ché céan b, coéng chic theo vi tri viée lam ngach cong chuc cua Co
quan Céng doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam;

4. 86 luong lanh dao, quan 1y cc Ban, Vin phong Cong doan Nong nghiép va
PTNT Viét Nam.

Piéu 2. Chire niing, nhiém vu Co quan Cong doan nganh

1. Chure néng

Tham muu, gitp viée cho Ban chap hanh ma truc tiép, thudong xuyén la Ban
thuong vu lanh dao, chi dgo cong tdc cong doan; xdy dung quan hé lao dong theo
quy dinh cta Phap luat; dong thoi 14 co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac
cdng doan theo Piéu 1é Céng doan Viét Nam va cdc quy dinh cua Pang, Nha nude
c6 lién quan.

2. Nhiém vu

Tham muu, gitip viéc Ban Thuong vu, Ban Chéap hanh Céng doan Néng nghiép
va PTNT Viét Nam cac nhiém vu sau:

a. Trién khai 6 chirc thuc hién céc nhiém vu theo D1éu 1¢ Cong doan Viét Nam
va Ludt Cong doan; chu truong, nghi quyet chuong trinh phm hop, ké hoach céng tac
cia Ban Thuong vy, Ban Chip hanh theo yéu ciu, nhiém vu chinh tri cua nganh va
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; tham gia xdy dung Déang, chinh quyén trong sach,
viing manh; tham gia thyc hién quy ché dan chii co sd, glam sat va phan bién xa hoi
theo quy dinh.
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b. X4y dung, t6 chtrc thuce hién chuong trinh kiém tra, giam sit theo Diéu 1€ Céng
doan Viét Nam, Luét Céng doan va céc quy dinh ctia Dang, Nha nuéc ¢6 lién quan.

c. Huéng dan thure hién Luat Céng doan, Piéu 18 Coéng doan Viét Nam va céac vin
ban quy pham phap luat theo phan cong, phén cap.

d. Phéi hop véi cac Lién doan Lao dong tinh, thanh phd dé trién khai thue hién
nhiém vu dic tht chung ctia Céng doan Nganh.

d. So két, téng két cong tac cong doan va cc cude vén dong, cac phong trao thi
dua theo phén céng, phan cap.

e. Quan 1y, diéu hanh, bao dam diéu kién hoat dong ciia co quan; xay dung d6i
ngll can by, cong chiic va nguoi lao dong c¢d pham chét chinh tri, dao ddc, trinh do
chuyén moén, ning luc va k§ ning cong tic; xay dung co quan, don vi viing manh.
Nghién ciru, dé xuét cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén, loi ich cta can bo,
cong chirc, ngudi lao dong trong co quan chuyén trich cong tic cong doan.

g. Trién khai t& chirc thuc hién chu truong, dudng 161, nghi quyét cia Déang.

h. Thuc hién cdc nhiém vy khic do Ban Thuong vu, Ban Chép hanh Céng doan
Noéng nghiép va PTNT Viét Nam giao.

Diéu 3. Nguyén tic t§ chire

1.T6 chiic bd méy Co quan Cong doan nganh thuc hién theo quy dinh ctia Dang,
phap Iuat cia Nha nude, Poan Chil tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Piéu 18
Cong doan Viét Nam; dam bao tinh gon, hoat dong hiéu lwe hiéu qua, phan dinh r6
chire nang, nhiém vy cua timg don vi, khong chong chéo, tring lap; khong bo sot chire
nang, nhiém vu gitta cac don vi.

2. Bam bao viéc tham muu, phuc vu Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Cong doan
Nong nghi¢p va PTNT Viét Nam khoa hoc, kip thoi, khong ngling nang cao chét lugng
hoat dong.

3. Bién ché Co quan Cong doan nganh do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam quyét dinh. Téi thidu c6 05 bién ché duoc thanh 1ap 01 Ban, Ban c6
dudi 10 ngudi duge b tri Trudng ban va 01 Phé truéng Ban; c6 tr 10 ngudi trd 1én
duoc bb tri khéng quéa 02 Phé truong Ban.

4. Bién ché cua cac Ban Céng dodn nganh do Ban Thudng vy Cong doan nganh
xem X¢t quyét dinh trén co s& yéu cau, nhiém vu, co ciu cbng chirc phu hop voi tiéu
chudn chirc danh vu trf viéc 1am da dugc Poan Chii tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam phé duyét; dam bao tinh gian bién ché, co cu lai d6i ngii can bé, cong chirc, nang
cao hiéu qua hoat dong.



Piéu 4. Co clu td chire cia Co quan Cong doan nganh
Co quan Cong doan nganh g6m 04 Ban, cu thé nhu sau:

- Vin phong

- Ban T4 chuc - Kiém tra

- Ban Tuyén gidao - NTr cong

- Ban Chinh sach phép ludt va Quan hé¢ lao dong

Piéu 5. Bién ché Co quan Cong doan nganh

1. Bién ché Co _quan Cong doan nganh do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam quyét dinh giao: 27 bién ché can bd cong doan chuyén trach (khong
ké Hop dong lao dong), trong d6 c6 02 bién ché c4n bd cong doan chuyén trach bo
tri tai Nghiép doan Nghe cé4 Viét Nam.

2. Sb luong vi trf viéc lam: 21 vi tri, trong dé:

- S6 vi tri viéc lam theo nhém 1anh dao quan ly: 06 vi tri
- S6 vi tri viéc lam nhom nghiép vu chuyén nganh: 03 vi tri
- 86 vi tri viéc lam nhom nghiép vu chuyén mén: 07 vi tri
- 86 vi tri viée lam hd tro phuc vu: 05 vi tri

(M ta vi trf viéc 1am kém theo P& 4n s6 63/DA-CDNN ngay 28/9/2021)

2. Ban Thudng vu Céng doan Néng nghigp va PTNT Viét Nam phan b bién
ché, vi tri viéc 1am cho cdc bd phén, Ban Cong doan nganh dap ng theo y€u cau
nhiém vu cta ting Ban va nhiém vu chung cua Co quan Cong doan nganh, nhu sau:

- Thuong truc Ban Thuong vu: 04 bién ché (g6m Chu tich, 03 Phé Chu tich)

- Van phong: 06 bién ché

- Ban Té chtic - Kiém tra: 05 bién ché

- Ban Tuyén gido - Nit cong: 05 bién ché

- Ban Chinh séch phép luét va Quan hé lao ddng: 05 bién ché.

3. Thi trudéng co quan Cong doan nganh ¢6 thé ky hop ddng lao déng dé thuc
hién mot s6 ¢ong viée theo quy dinh cua vi tri viée lam. Nguoi 1am viée theo Hop
ddng lao dong khong thude chi tiéu bién ché ctia Tong Lién doan giao cho Co quan
Cdng doan nganh.

CHUONG II ‘
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC BAN, VAN PHONG
THUOC CO QUAN CONG POAN NONG NGHIEP VA PTNT VIET NAM

Piéu 6. Viin phong Cong doan nganh
1. Chtrc néng

La don vi tham muu, gilp viéc Ban Chép hanh ma truc tiép, thudng xuyén la
Ban Thudng vu trong td chirc trién khai thuc hién céng tac vin phong, tai chinh
cong doan cua Coéng doan Nong nghlep va PTNT Viét Nam; 1a dau mdi gitp
Thudng truc Ban Thuong vu xtr Iy cong viéc hang ngay.
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2. Nhiém vu

a. Cong tac Van phong

- Tham muru, giup viéc cho Ban Chap hanh, Ban Thuong vu xay dlmg, t6 chirc
thuc hién quy ché lam viéc va chuong trinh céng tic. La dau méi phéi hop, trién
khai chuong trinh cong tac ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Ban Thudng vu dé
thuc hién quy che lam viéc va chuong trinh cong tac cua Ban Thuong vy, Ban chép
hanh; 1 ddu mbi phéi hop véi cdc Ban dé trién khai, tong hop bao céo két qué hoat
dong ctia cac khu vuc, cac don vi thuge Nganh.

- Quan Iy céc van ban va chiu trdch nhiém v& tinh phap 1y ctia cic vin ban do
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ban hanh. Tiép nhan, phéat hanh, luu trit cdng vin,
tai liéu.

- T4 chiic cong tac théng tin phuc VU su lanh dao, chi dao cua Thuong truc va
Ban Thuong vu. Theo déi, dén doc cac clp cong doan thugc Nganh thyc hién ché do
thong tin bao céo theo quy dinh. Théng bao cac hoat dong ctia co quan Céng doan
nganh.

- Tham gia phdi hop véi cac Ban, don vi lién quan nghién cﬂm tong hop tinh
hinh cong nhén, vién chuc, lao dong (CNVCLD); dé xuit mot sb chu truong cong
tac d6i véi CNVCLD va cong doan Chu tri hogc phéi hop cung cidc Ban tham gia
xay dung cac vin ban va mot sb dé 4n do Ban Thu(mg vu giao. Theo doi, danh gia,
tong hop tinh hinh t6 chirc thuc hién céc nghi quyét, chu trrong ctia Ban Chip hanh,
Ban Thuong vu. Phéi hop véi céc Ban, don vi glup Ban Thuong vu chi dao kiém
tra, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh céc chuyén d& cong tac
ctia Ban Chép hanh, Ban Thuodng vu.

- Bdo dam diéu kién vat chét phuc vu hoat dong cua Ban chip hanh, Ban
Thuc:rng vu, Thmmg true. BY tri phuong tién, didu kién va noi lam viéc cho cac Ban,
dén tiép khach dén lam viéc. T chic phuc vu céc hdi nghi, quan ly tai san, dam bao
trat tu, tri an trong co quan. Gitip Thu trudng co quan cung Cong doan co quan t6
chire so két, tong két hoi nghi dan chu co quan.

- Thue hién coéng tac ddi ngoai va cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Diéu 1&
Cong doan Viét Nam va yéu cau ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Cong doan
Nong nghiép va PTNT Viét Nam.

- Tham muu cho Ban Thudng vu chi dao, didu hanh hoat dong cia Vin phong
thwong true tai cac khu vue.

b. Cong tdc tai chinh

- Thyc hién nhiém vu thu kinh phi céng doan theo phan cp ciia Téng Lién doan.

- Chi dao, hudng dan cdc céng doan cép dudi, cic don vi true thude xay dung
va thyc hién du todn thu, chi tai chinh hang nim; xét duyét va tong hop du toan,

quyét toan nam, bo céo Tong Lién doan xét duyét.
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- Kiém tra, huéng dan don vi cap dudi va cac don vi truc thude thue hién nhiém
vu thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan va ndp kinh phi 1én céng doan cAp trén.

- Thuc hién chtrc ning gidm ddc tai chinh, théng qua céng tdc tai chinh gitp
ban thuong vu chi dao thuc hién cidc mang cong tac khac cua cong doan.

- Tham muu gitp Ban thuong vu té chiic quan Iy va huéng dan céng doan cép
dudi hoat dong kinh té céng doan.

- T4 chite béi dudng nghiép vu cho cén bd tai chinh céng doan cip dudi va cc
don vi truc thuoec.

- Thye hién cong téc ké toan, théng ké, tong hop tinh hinh thu, chi, quan Iy tai
chinh, tai san va lam cbng tac ké toan cua co quan cong doan nganh; t& chuc chi,
thanh quyét toan, theo ddi kinh phi chi phuc vu hoat déng ctia céc don vi do cép
minh quan ly da déng kinh phi cong doan nhung chwa thanh lép cong doan co sé
theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

¢. Thue hién cac nhiém vu khdc do Ban Thuwong vu Cong doan nganh giao.

Piéu 7. Ban T6 chirc - Kiém tra

1. Chirc nang

La don vi tham muu, giup viéc Ban Chép hanh ma truc tiép, thudong xuyén la
Ban Thuong vu trong td chire trién khai thuc hién cong tac t6 chirc, kiém tra cong
doan ctia Cong doan Nong nghi¢p va PTNT Vi¢t Nam.

2. Nhiém vu

a. Céng tdc 16 chiic

- Nghién ciru, dé xuat xay dung cac dé an vé t6 chirc bd mdy, can bd cong
doan céc cip. Nghién ciru, dé xudt viée xy dung d6i ngii can bo, chinh sch can b9,
dao tao cén bd; chuong trinh, ké hoach phat trién doan vién, thanh lap CDCS, xay
dung CDCS va nghiép doan viing manh.

- Huéng dan trién khai thuc hién Didu 18 Céng doan Viét Nam, phdi hop véi
UBKT thuc hién kidm tra thi hanh Diéu 18 Céng doan Viét Nam. Huéng dan va
kiém tra thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban
Thudng vu vé cong tc t6 chire, can b, ddo tao can bd; to chie dai hdi cong doan
céc cap; phat trién doan vién, thanh 1ap CDCS; xay dung CPCS vimg manh; cép
phat va huéng dan st dung thé doan vién; quan 1y can bd, cong chic di coéng téc
nudc ngoai; hudéng dan, bdi dudng nghiép vu cong téc td chirc, can bo.

- Thdm dinh va trinh Ban Thuong vu cdc d& 4n vé tb chirc, can b, nhan su du
kién dé bat, bd nhiém can bd. D& xuét thim tra, xac minh déi v6i can b céng doan
theo tham quyén khi cé yéu cau.



- Thyc hién nhiém vy do Ban Thuong vu iy quyén: quéan 1y t6 chic bd may,
bién ché cac Ban, cac cip cong doan tryc thude; dur thao cac quyét dinh ciia Ban
Thuong vu vé thanh 1ap méi, sap nhap, hop nhét, chia tich, giai thé céc to chire, don
vi, Cong doan tryc thudc. Quan Iy can by theo phan cép cua cép uy va Ban Thuong
vu, bao gdém céc cong viéc: Quy hoach, dao tao, tuyén dung, bd tri, phan cong, didu
dong céan bd; nhin xét, danh gid can bd, bd nhiém, midn nhiém, khen thuong, ky luét
can bg; thuc hign chinh sach can bg; bao vé chinh tri néi bd; du thao céc quyét dinh
ctia Ban Thuong vu vé cong tic can bd; quan ly cdng tdc dao tao, dao tao lai, bdi
dudng can bd cdng doan. So két, tng két cong tac phéat trién doan vién, xay dung
CDCS vitng manh, cong tac to chie, can bd va dio tao lai can bo.

- Gitip Ban Thuong vu xét duyét, dé nghj Téng Lién doan LDVN tang thuong
ky niém chuong “Vi sy nghiép xdy dung to chirc Céng doan” cho can bo, doan vién
thuoc Nganh. Phéi hop véi Ban Chinh sach phap luat va Quan hé lao dong xét duyét
khen thudng va dé nghi Téng Lién doan khen thudng cac ca nhan, don vi trong tb
chirec Cong doan thugc Nganh.

b. Cong tdc kiém tra, gidm sdt

- Kiém tra, giam sat viée chép hanh Diéu 16 Céng doan Viét Nam dbi véi tb
chtrc cong doan cling cép va cip dudi.

- Kiém tra, glam st va kién ngh1 xt 1y kip thoi khi td chiie, can bd, doan vién
cong doan cung cép va cap dudi cé d4u hiéu vi pham Didu 1é Cong doan Viét Nam,
nghi quyét, chi thi va cac quy dinh cta cong doan.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu, phan phoi, quan 1y, st dung tai chinh, tai sén,
hoat dong kinh té clia céng doan clng cép va cong doan cap dudi theo quy dinh cia
phap luét va ctia Tong Lién doan.

- Giam sat to chtrc cong doan, iy vién Ban chap hanh, can bg céng doan cung
cép va cap dudi vé thuc hién Diéu 1€, nghi quyét, chi thi, quyet dinh va cac quy dinh,
quy ché cua té chirc cong doan va quy dinh cua Pang, Nha nude.

- La dau mbi tham muu trién khai thuc hién cdng tidc phong chdng tham
nhiing.

- Tham muu, xu ly ky luét t6 chirc cong doan, can bd, doan vién cong doan
cting cip va cap dudi khi ¢ vi pham theo quy dinh.

- Giai quyet cac khiéu nai, té cdo thudc tham quyeén giai quyét cua td chic
cong doan; tham gia vdi c4c co quan chire nang nha nude va ngudi st dung lao déng
gial quyet khi€u nai, t6 cdo ctia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap
luat.

- T4 chure boi dudng, huéng dan nghiép vu cong tac kiém tra, gidm sat cua
cong doan dbi véi uy vién uy ban kiém tra cong doan cung cap va cap dudi.

- Gitip Uy ban kiém tra t& chic thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

¢. Thue hién cac nhiém vy khac do ban Thuong vu Cong doan nganh giao.
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Diéu 8. Ban Tuyén gio - Nit cong

1. Chirc ndng

La don vi tham muu, gitp viéc Ban Chéap hanh ma tryc tiép, thuong xuyén la
Ban Thudng vu trong to chitc trién khai thue hién cong tic tuyén truyén gido duc
chinh tri tu tudng, dao duc, phé bién gido duc phéap ludt trong CNVCLD, cong tac
tuyén gido cong doan, cong tac van dong nit cong nhan vién chire lao dong, cong tac
binh déng giGi, vi su tién bd ctia nit CNVCLD va céng téc dén s, gia dinh, tré em
ctia Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam.

2. Nhiém vu

a. Céng tac tuyén gido

- Tham muu, trién khai tuyén truyéq, phd bién chu trwong, dudng léi cua Dang,
phép luat ctia Nha nuéc, nhiém vu ctia t6 chirc Cong doan. Tuyen truyén, vén dong
CNLD tich cuc hoc tdp, ning cao trinh d6 moi mat, thich timg vGi yéu cau hoat dong
cong doan trong tinh hinh mai.

- Cht dong thong tin, tuyén truyén vé phong trao cong nhén, hoat dong cong
doan; phong chong t& nan x& hoi trong CNVCLD gan v6i viéc nam bat, phan anh
tAm tu nguyén vong ctia doan vién cong doan trén cac phuong tién truyén thong,
phét trién hé thong thong tin co 86, cac thiét ché vén héa phuc vu nhu céu doan vién,
nguoi lao dong.

- Gitip ban thuong vy theo dai, kiém tra, dinh hudng hoat dong va quan Iy noi
dung bio, trang thong tin dién tu...; phdi hop véi céc co quan thong tin dai ching
tuyén truyén ve phong trado CNVCLD va hoat dong cong doan.

- T chiic tdng két thuc tién vé hoat dong tuyén gido cong doan; td chitc bién
soan tai liéu phuc vu céng tac tuyén truyen, gido dyc trong CNVCLD.

- Tham muu, huéng dan céc cép cong doan tri?n khai thye hién phong trao xay
dung co quan, don vi; xay dung noi dung, huéng din céc cap cong doan to chire cac
hoat dong vin ho4, thé thao trong CNVCLD.

o Phéi hop thuc hién cong tac thi dua khen thuong cac chuyén dé vé Van héa
thé thao.

b. Cong tdc nit cong

- Nghién ctru, tham muu vé cong tdc van dong nit CNVCLD phu hop chu
truong ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc.

- Tham muu, d& xuét cdc hoat dong vi su tién bo ctia phu nff; cong téc dan 50
chinh sich strc khoe sinh san, tré em; cac hoat dong vé gidi, binh dang gid6i, 16ng
ghép gidi trong hoat dong cong doan. T6 chtrc cac phong trao thi dua trong nit
CNVCLPD; thuc hién 16ng ghép cic hoat dong ctia Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam
v6i hoat ddng nit cong.

- Phéi hop véi céc ban, don vi, cac td chirc va co quan lién quan & xuét, kiém
tra, gidm sat viéc thuc hién chinh sach, luét phap ddi véi lao dong ni, tré em.
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- Theo d&i, huéng dan hoat dong chuyen & nit cong cua cong doan céc cap.
Chu dong phdi hop vdi céc ban trién khai, so két, téng két nhiing chuyén dé cong tac
vé nit CNVCLP va hoat dong nit cong.

- T6 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu cong tac nit cong.

- Phéi hop thuc hién cong téc thi dua khen thudng cac chuyén d¢ vé hoat dong
nit cong va nit CNVCLD theo quy dinh cta Tong Lién doan.

c. Thyee hién cdc nhiém vy khdce do Ban thuong vu Céng doan nganh giao.

Dicu 9. Ban Chinh sach phap luit va Quan hé lao dong

1. Chirc nang

La don vi tham muu, gitip viéc Ban Chip hanh ma truc tiép, thuong xuyén 1a
Ban Thudng vu trong t6 chic trién khai thuc hién cong tac Chinh sdch phap luit va
Quan he lao dong ctia Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam.

2. Nhiém vu

- Pé xuét cic vin dé vé co ché quéan 1y kinh t, xa hoi, chinh sich lao dong,
viéc lam, tién luong, tién cong, thu nhép, bao hd lao dong, bao hiém xa hoi, bao
hiém y t&, nha & va cac chinh s4ch xa hoi 6 lién quan dén CNVCLD.

- Nghién ctru, dé xuét ndi dung tham gia xay dung phap luit va van ban phap luat
c6 lién quan d&n CNVCLD va céng doan theo yéu cau cia Tong Lién doan.

- Theo ddi, huéng dan viée t6 chire va hoat dong hoi nghi can bd céng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong; hoi nghi nguoi lao dong; td chirc va hoat dong thanh tra
nhén dan.

- Ch tri va phdi hop vé6i cac Ban thuc hién cong tac thi dua khen thudng theo
quy dinh ctia Nha nuée. To chie cic phong trao thi dua yéu nuée trong CNVCLD
va céc cép cong doan.

- Tham gia véi cdc co quan lién quan tb chirc kiém tra viéc thi hanh phép luat
lao dong, Luat Cong doan va cic van ban phép luat khic c6 lién quan dén
CNVCLD. Theo dbi, huéng dan cic cp cong doan thuc hién kiém tra, giam sat thi
hanh chinh séch, phdp lut vé lao dong, Luat Cong doan. Chi dao cac cap cong doan
tham gia cdc doan diéu tra tai nan lao dong. Té chue, huéng dan cac hoat dong
tuyén truyén, gido duc vé an toan vé sinh lao dong va chi dao phong trao quan ching
trong cong tac an toan vé sinh lao dong.

- Huéng dan va thyc hién cong tac tro gitip phép 1y, twr van phép luat vé lao dong,
Ludt Cong doan; vé hoat dong day nghé, giéi thiéu viéc lam, hoat déng qu§ vay von
giai quyét viéc lam. Phéi hop véi Ban td chic - kiém tra tham muu gitip Ban thuong vu
vé thanh 1ap, nang cé‘ip, sap nhap, giai thé cac don vi truc thude ¢6 lién quan dén day
nghé, gi6i thidu viéc 1am, tw van phép luat, hoat dong x& hoi tir thién.



- Theo déi, huéng din chi dao céc cap cong doan trong viée gidi quyét tranh
chép lao ddng, dinh c6ng, cua tap thé nguoi lao dong; hudng dan viéc thuc hién vai
trd tham gia t6 tung bao vé quyén loi ngudi lao dong trong cc vu 4n lao ddng, hanh
chinh, pha san doanh nghiép...

- Theo doi, huéng dan viéc tb chirc thuc hién co che dbi thoai, hop tac tai 1101
lam viéc; thuong lwong tap thé va doi thoai x& hoi & céc cap cong doan; theo doi vén
dé trach nhiém x4 hoi ctia doanh nghiép.

- Thue hién cac nhiém vu khéc do Ban thudng vu Céng doan nganh giao.

CHUONG III
QUAN HE CONG TAC, LE LOI LAM VIEC

Piéu 10. Ban Thuwong vy Cong doan nganh véi cac Ban

1. Ban Thuong vu Coéng doan nganh dugc tiép nhan nhan sy vao lam cong
chtrc tai Co quan Cong doan nganh khi dugc Thuong truc Doan Chu tich Tong Lién
doan Uy quyén (bang van ban).

2. Ban Thudng vu ctr cén bd, céng chirc di dao tao, boi dudng; thuc hién cong
thc danh gi4, phan cong, diéu dong, biét phai, luan chuyén, bd nhiém, mién nhiém,
cho tr chitc, dinh chi chire vu, kiém tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc
hién ché d6 chinh sdch va céc ndi dung khéc vé quan 1y can bd dbi véi can bo, cong
chire co quan Céng doan nganh (trlr céc dbi tugng va ndi dung Poan Chi tich va
Thuong truc Poan Cht tich Tdng Lién doan truc tiép quan 1y).

Piéu 11. Thi trweéng Co quan Cong doan nganh

1. Co quan Cong doan nganh hoat dong theo ché do thu trudéng, Chi tich Cong
doan nganh 1a thu truéng co quan, cac Pho chu tich la Phé thi truéng Co quan.
Thu trudng co quan Cong doan nganh chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Cong
doan nganh v& viée didu hanh hoat déng ciia Co quan theo chwong trinh, ké hoach,
nhiém vu cong tac cua toan Co quan Cong doan nganh.

Pho thu truéng Co quan 1a nguoi gmp viéc cho Thi truéng Co quan, chiu trach
nhiém truée Thi truéng Co quan vé phan viéc minh duge phan cong phu trach.

2. Thu truéng Co quan Coéng doan nganh c6 trach nhiém:

a. T chitc giao ban dinh ky, so tdng két cong tac quy, 6 thang, hang nam; giai
quyét cong viéc theo quyén han, trach nhiém dugc phén cong.

b. Quén ly can bd, cong chirc thudc co quan theo phan cap cta Poan Chu tich
Téng Lién doan; thuc hién ché dd, chinh sach d6i v6i can bd cong chirc theo quy
dinh ctia Nha nuée va Téng Lién doan LDVN.

e, Ph01 hop vé6i Chi iy Chi bg vé nhing van d& thudc linh vuc cong téc tu
tudng, t6 chirc, can bd va théng béo, trao d6i chuong trinh ¢dng tic quy, 6 thang,
hang ndm cho Chi 4y Chi bj, Ban Chép hanh Cong doan Co quan bang vin bén dé
phdi hop céng tac.



Diéu 12. Truwéng ban, Phé treong ban va twong dwong

L. Truong ban 1a nguoi chiu trach nhi¢m truéc Ban Thuong vy, Thu trudng Co
quan Cong doan nganh vé cong téc quan 1y, diéu hanh hoat dong cia cin b, cong
chtre, nguoi lao dong trong Ban; diéu hanh cong viéc hang ngay trong Ban theo ché
do thu truéng; trén co sé s6 lugng bién ché duoc giao phén cbng cong tac cho ting
cong chiic, ngudi lao dong; phat huy dan chu, doan két phan ddu hoan thanh tdt
nhiém vu cho Ban Thuong vu Céng doan nganh va Thi truong Co quan giao.

2. Phoé truong Ban 1a ngudi gidp viée Trudng ban, chiu trich nhiém vé phin
viéc minh phu trach truge Trudng ban.

Diéu 13. Quan hé giiva cdc Ban Cong doan nganh

1. Quan hé gifta cac Ban Cong doan nganh 1a quan hé phéi hop dua trén tinh
than hgp tic, twong tro, gilp d& 1in nhau hoan thanh nhiém vu chung do Ban
Thuong vu Cong doan nganh va Thi truéng Co quan Cong doan nganh giao.

2. Déi véi nhimg vAn d& c6 lién quan dén nhiéu Ban, néi dung chinh thudc
chtre nang, nhiém vu ctia Ban nao, thi Ban d6 chi dong xay dung chuong trinh, ké
hoach va chit dong phéi hop vdi céc Ban cé lién quan dé trién khai thyc hién. Cac
Ban ¢6 lién quan phéi tich cuc phéi h(rp tham gia va dép Gng kip thoi, day dui céc
yéu cau cho cong viée thude pham vi chuyén dé cia Ban minh véi tinh than trach
nhiém cao.

3. Nhing van d& vudng mic trong phéi hop va thyc hién nhiém vu cua cac
Ban (néu ¢6) s& duoc diéu chinh trén co so quy ché cong téc.

.. CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Tb chitc thye hién

1. Cén cu chirc ning, nhiém vu, co c4u td chirc bd may, vi tri viéc lam ngach
cong chic, chic danh tiéu chuén ctia timg cén bo, cong chire, cac Ban, Vin phong
sip xép, phan cong cong viéc cho tlng can bd, cong chirc phu hgp v6i yéu cau
nhiém vy, vi trf viéc 1am céng chirc trong Co quan Céng doan nganh.

2. Giao cho Ban Tb chirc - Kiém tra Cong doan nganh chu tri, phdi hop véi
cac don vi lién quan theo dai, kiém tra viéc thue hién Quy dinh nay. Trong qud trinh
thue hién, néu co phat sinh, vuéng mic bdo cdo Ban Thuong vu Cong doan nganh
xem xét gidi quyét, bd sung, sira doi ) 2
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