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CONG POAN NONG NGHIEP VA Déoc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM
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QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché quén 1y, vAn hanh
Trang thong tin dién tir Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam

BAN THUONG VU CONG POAN NONG NGHIEP VA PTNT VIET NAM

- Cén ctr Luat Coéng doan nam 2012, Diéu 18 Cong doan Viét Nam;

- Cén ctr Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong tryc tuyen trén trang thong tin dién
tir hodc cdng thong thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

- Cén cur Quyét dinh s6 543/QD-TLD ngay 05 thang 4 ndm 1997 cia Doan
chu tich Tong Lién c‘ioén Lao dong Viét Nam vé viéc thanh 1ap va quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han ctia Cong doan Nong nghi€p va PTNT Viét Nam;

- Cén cur Quyet dinh 195/QD-CDN ngay 30/12/2021 vé viéc ban hanh Quy
dinh v& chirc nang, nhiém vy, co cu td chirc b méy, bién ché, cong chirc Co quan
Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam;

- Xét dé nghi ctia Ban Tuyén gido- Nit cong Cong doan Noéng nghiép va
PTNT Viét Nam.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ghé quén ly, van hanh Trang thong tin dién t&r Cong
doan Nong nghiép va Phat trién nong thon Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 102/QD-CBN ngay 21/5/2020 ctia Ban Thuong vu Cong doan Nong
nghiép va PTNT Viét Nam.

Cac Ban, Van phong Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam; cong doan cac
don vi truc thudc va céc don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./%
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QUY CHE
Quan Iy, vin hanh Trang thong tin dién tir Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam
(Ban hanh kem Quyet dinh SOZ% 7 /OD-CBDN ngay /6 thang 01 nam 2022
cua Ban Thuong vu Coéng doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi

1. Tén tiéng Viét: Trang thong tin dién tit Cong doan Nong nghiép va phét
trién ndng thon Viét Nam (goi tat 1a Website Cong doan Nganh).

2. Tén tiéng Anh: Website of Vietnam National Union of Agriculture and
Rural Development Workers.

3. Dia chi: www.congdoannongnghiep.org.vn

Piéu 2. Vi tri, chirc niing, nhi¢ém vu

Website Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam tich hop thong tin hanh
chinh dién tir va théng tin truyén thong ctia Céng doan Nong nghiép va PTNT Viét
Nam (CBN) do Ban Thuong vu CDN thanh lap gb6m Ban Bién tap va cac bo phan
chuyén mon, hoat ddng theo ché d6 kiém nhiém.

Thong tin dang trén Website CDN la nhiing thong tin chinh thirc cia CDN trén
Internet dap ung yéu cau thong tin vé cong téc diéu hanh, quan 1y, hoat dong ctia CDN.
L4 kénh tuyén truyén, phd bién duong 16i chii truong ciia Dang, chinh séch phap luét
ctia Nha nude trong linh vuc céng doan. Thong tin, gidi thiéu vé tb chirc, phong trao
CNVCLD va hoat dong cong doan ctia cac cap Cong doan Nong nghi¢p va PTNT Viét
Nam.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& quan ly, van hanh, sir dung va cung cdp thong tin
trén Website CDN gdm:

- Cung cép va cép nhat thong tin, dit liéu 1én Website;

- Cong tac bién tap va quan ly Website.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi tat ca cac ca nhan, don VI td chirc tham gia
quéan ly, duy tri hoat dong ciia Website CDN, tham gia cung cap thong tin dé ding
tai trén Website CDN.

G . ChuongIl A
QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHI HOAT DPONG

Piéu 4. Nguyén tic quan ly, van hanh Webs1te
1. Viéc quan ly, vén hanh, cung cap, truyén, luu tri, su dung thong tin dién tur
trén Website phai tudn thi cac quy dinh cta phap luét vé cong nghé thong tin, phap
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luét vé sO hiru tri tug, phap luat vé: B4o chi, xuit ban, bao vé bi mat Nha nuéc, ban
quyén va céc quy dinh quén ly Website.

2. Khuyén khich sir dung Website dé nang cao ning sut, hidu qua lam viéc,
hd tro cai cach hanh chinh.

3. Tao didu kién thuén loi cho cic don vi, c4 nhan tham gia cung cip va st
dung théng tin dién tir trén Website.

Piéu 5. Quan Iy Website

1. Ban Bién tdp Website Cong doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam (sau

,day goi la Ban Bién tép) c6 trach nhiém x4y dung, quan ly, bao dam hoat dong

thuong xuyén ctia Website.

2. Hoat dong ctia Website phai tuan theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudée vé
[inh vuc béo chi, xuat ban va v& quan 1y, str dung i nguyén Internet.

3. Website CDN ¢6 can bd phu trach thudng truc, dwoc cung cp céc didu
kién v& tai chinh, k¥ thuét, cong nghg, thiét bi (kinh phi hoat dong thuong xuyén,
phu cép, ché d6 nhuan but, thi lao, mua théng tin, kinh phi thué méy chi, hd tro k¥
thuat...) dé hoat dong.

Piéu 6. Ban Bién tap

Ban Bién tép la bg phén thuc hién nhiém vu xay dung, quan ly va vén hanh
Website CON do Chu tich Cong doan Néng nghiép va PTNT Viét Nam ra quyét
dinh thanh l4p, gdm:

1. B/c Chu tich - Tbng bién tap;

2. D/c Phé Chu tich phu trach Ban Tuyén gido- - Phé Téng bién tip phu trich
N cong ndi dung;

3. Céc d/c Phé Chu tich - Phé Tdng bién tap;

4. D/c Trudng ban Tuyén gido- Nit cong - Uy vién thuong truc;

5. Céac d/c Truong ban, Chanh Van phong, - Uy vién;

Phé CVP (phu trach tai chinh), Phé truéng Ban
Tuyén gido- Nt cOng
6. Cac d/c chuyén vién Ban Tuyén gido- Nit cong - Thu ky

Piéu 7. Nhiém vu ciia Ban Bién tip

1. Tiép nhén va xit Iy céc thong tin, dit liéu do cdc c4 nhén, don vi gii va
phén cong xur Iy, | bién tép, duyét va dua Ién trang thong tin dién t&r cia CDN.

2. Huéng dan va phdi hop véi cén bd cong chirc cac Ban, Vin phong, UBKT
CDN, cac cong doan tryc thudc va cong tac vién trong viéc thu thap, bién tap va cung
cap thong tin.

3. T6 chirc mang ludi thong tin cong tac vién tir cic don vi trong va ngoai
Nganh d8 cung cAp thong tin v tinh hinh hoat déng cia céc don vi; t§ chirc, huéng
dan nghiép vu bién tép tin, bai cho cdng tac vién.

4. Quan ly céc tai liéu c6 lién quan dén cong tac xudt ban tin, bai.

Dleu 8. Nhiém vu ctia thanh vién Ban Bién tap

1. Téng bién tip: Pinh hudng chii dé, thong tin, phuong hudng hoat dong cta
Website; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Ban Bién tap.



2. Phé Téng bién tip phu trach nji dung: Truc tiép duyét tin, bai, anh, tai
ligu trude khi dua 1én Website va chiu trach nhiém trude Téng bién tap vé ndi
dung, tién d6 cac thong tin dwa 1én Website. Thay Tong bién tép didu hanh hoat
dong cua Ban Bién tap va vén hanh Website khi ¢6 uy quyén béng vén ban.

3. Phé Téng bién tip: Chiu trach nhiém don doc viée cung cip tin bai va céc
ndi dung tin, bai, 4nh dua lén Website clia cac ban, cong doan tryc thudc minh phu
trach. Tham muu, dé xuét chi d&, théng tin, phuong huéng hoat dong cua Website.

4. Uy vién thwong trwe: Ngoai cac nhiém vu cia Uy vién dwoc quy dinh tai
. khoan 5, Diéu nay, Uy vién thuong truc c6 trach nhiém duyét tin, bai, anh dam béo
vé n6i dung, tién d6 céc thong tin theo phéan cong trude khi trinh Phé Téng bién tap
phu trach ngi dung duyét, déng tai trén Website. Don dbe cac Uy vién vé lich thuc
hién, cung cép tin bai ctia cic ban, cdc cong doan truc thude. Chiu trich nhiém
quan tri, quan ly thong tin diéu hanh va k§ thuét lién quan dén Website.

5. Uy vién: Chiu trach nhiém dén déc ban, cong doan tryc thudc minh phu
trach cung cap tin bai véi sb luong it nhét 01 tin/tudn; bién tap, ra soat, gri duyét
dang theo quy dinh va chiu trach nhiém vé céc ndi dung tin, bai, anh dua lén
Website cuia ban, cong doan truc thugc minh phu trach. Poc, kiém tra thong tin trén
Website CDN va thong béo cho Uy vién Thuong truc khi phat hién sai s6t dé chinh
stra kip thoi (néu c0).

6. Thu kp: Tong hop va tlep nhéan tin, bai de xu ly theo phan cong; thuc hién
cdng tac van hanh k¥ thuat d6i v6i Website; tong hop thu lao va nhudn but trinh
Tdng bién tap phé duyét. Lap bang théng ké, theo ddi sb lwong tin bai dugc ding
tai, lwong nguoi truy cép trén Website. Ra soét tin, bai viét ctia céc ca nhan, don vi
true khi trinh duyét ding. Thuc hién cac nhiém vu do Uy vién thuong truc phén
cong.

Piéu 9. Quyen han cia Ban Bién tap

1. Puoc d nghi lanh dao, cc ban, cic don vi tryc thude cung cép thong tin
phuc vu cong tac bién tép, duyét tin bai, san xudt ban tin; phéng su, video dé phan
anh kip thoi céc hoat dong cua cac td chirc cong doan va ngudi lao déng trong
nganh.

2. Tham gia cac hoat dong ctia cac don vi trong nganh.

3. Pugc hudng céac khoan thu lao va nhuén but theo quy dinh.

4. D& xuét khen thuéng dbi véi ca nhén, tap thé c6 thanh tich xdy dung, phat
trién Website hodic hodic xtt 1y ky luat dbi vdi c4 nhan, tap thé vi pham quy dinh vé
quan ly, hoat dong Website.

Pi¢u 10. Phwong thirc hoat ddng ciia Ban Bién tap

Thanh vién Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; thuc hién nhiém
vu theo sy phén cong ctia Tong Bién tap.

. . Chwong IIT 3
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 11. Noi dung thong tin, dit liéu dwge clp nhat trén Website

- Gi6i thiéu chung vé€ CDN, Ban Thuong vu, Ban Chép hanh..

- Tin Téng Lién doan Lao déng Viét Nam (TLDLDVN): T1n hoat dong cua
TLDLDVN.
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- Tin nganh Nong nghiép va PTNT: Tin hoat dong ctia B9; tin ctia cac don vi
trong Nganh.

= Tin CDN, cbng doan tryc thude va cac cong doan nganh dia phuong: Tin vé
cac hoat dong cong doan, phong trao CNVCLD cuia cic cap cong doan trong
nganh.

- Kinh nghiém hoat dong: Cac bai viét mang tinh chét ly luén, trao dbi vé cac
linh vuc hoat dong cua té chirc cong doan.

- Tra ctru véan ban: Dang tai nhitng vén ban phép luat va cac van ban cua
Dang, Chinh phu, cdc bd, ban nganh, TLDLDVN, CDN.

- Tu vén phép ludt: Pang cic cau héi, dap va tra 101 cdc vAn dé phép 1y lién
quan dén nguoi lao dong va cong doan...

- Géc doan vién: Bai viét cia doan vién, ngudi lao dong hoc lién quan dén
doi séng tinh thén, tu tudng, nhan thirc cia doan vién, nguoi lao dong.

- Céc chuyén muc tuyén truyén vé: Hoc tip va lam theo tu tudng, dao dic,
phong cach H6 Chi Minh; phong chéng HIV/AIDS; phong chéng tac hai cia thube
ld.

- Video, hinh anh: Pang video, hinh anh vé& céc hoat déng céng doan va
phong trao CNVCLD ciia céc cdp cong doan.

Nbi dung théng tin, dit liu dugc cdp nhat khi cin thiét ¢6 thé thay dbi cho
phu hop theo dinh hudéng cua TLDLDVN, Ban Thudng vy, lanh dao CDN. Uy
vién Thuong truc Ban Bién tdp c6 trach nhiém béo cdo, dé xuét vé viéc thay dbi
néu trén.

Piéu 12. Céc hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung cung cép thong tin nham muc dich:

1.1. Chéng lai Nha nude Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam; gy phuong
hai dén an ninh qubc gia, trat tu, an toan x& hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam lugc; gay thu hén, méu thuln gifta cac dén toc,
séc toc, ton gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, t0i 4c, t€ nan xa
h6i, mé tin di doan; phé hoai thuan phong, m¥ tuc ctia dan toc.

1.2. Tiét 16 bi mat Nha nudc, bi mat quén su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhiing bi mat da duoc phép luat quy dinh.

1.3. Dua cac théng tin xuyén tac, vu khéng, xtc pham uy tin cta td chic;
danh duy, nhin pham cta céng dén.

1.4. Loi dung Website dé cung cép, truyén di hodc dat duong lién két truc tiép
dén nhiing théng tin vi pham cdc quy dinh tai Nghi dinh s& 72/2013/ND-CP ngay
15 thang 7 nam 2013 cta Chinh pht quan ly, cung cép, sir dung dich vu Internet va
théng tin trén mang va Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018
stra dbi, bd sung mot sé Pidu cua Nghi dinh s6 72/2013/NB-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 ctia Chinh phu quén 1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang.

2. Loi dung Website dé quang céo, tuyén truyén mua ban hang hoa, dich vu
thudc danh muc cdm theo quy dinh ctia phap luét.

3. Gay rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phép luat viée quan 1y,
cung cép, st dung cac dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.



4. Danh cép va st dung trai phép mat khéu, khéa mat mi va théng tin riéng
ctia cac td chiic, ¢4 nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus, phz‘?m mém gdy hai.

6. St dung nhitng thong tin, hinh anh ctia cd nhan vi pham cac quy dinh tai
Didu 31, DBiéu 38 Bo luat Dan su.

7. Cung cép thong tin vi pham céc quy dinh v& s& hitu tri. tué, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan.

Piéu 13. Hinh thirc cung cap va cap nhat thong tin, dir liéu

Moi théng tin, dit liéu do cac td chirc, c4 nhén g vé Ban Bién tap dugc thuc
hién theo céc hinh thirc sau:

1. Céac don vi, ca nhan gui tin, bai, hinh anh (tin, bai phai ddm bao ndi dung
thong tin ddy du, anh c6 chd thich rd ring) gii vao. dia chi email:
trangtindientucdn@gmail.com ctia bd phan thudng tryc Ban Bién tap.

2. Céc ban, Van phong gt tin, bai, hinh anh cho Uy vién Ban Bién tip phu
trach ban minh dé tin bai dwoc bién tap va giri duyét.

3. Str dung B ma tiéng Viét Unicode.

4. Thong tin, dit liéu khong tuan thu quy dinh s& khong dugc dang. Cac don
vi, ca nhan da gui thong tin, dit liéu chua dat yéu cau c6 trach nhiém chinh stra lai
theo dung quy dinh, sau d6 gui lai Ban Bién tap dé duyét va dang tin.

5. Céc tin, dit 1iéu, hinh anh, tai liéu duoc suu tAm, trich dan... tir cac ngu(“)n
thong tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi rd ngudn gdc trich dan.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém phdi hop to chirc, cung cip va cip nhit thong tin,
dir lidu clia cAc Ban, Vin phong va cac cip cong doan truc thudc Cong doan
Nong nghiép va PTNT Viét Nam

1. Trach nhiém ciia cac Ban, Van phong CDN

1.1. Céc ban, Vin phong CDN chiu trdch nhiém theo ddi, cung cép kip thoi,
chinh xac nhiing thong tin vé cong tac chi dao, td chtrc hoat dong, két qua hoat
dong, thong tin, bai viét, hinh anh, tu lidu vé céc mang hoat dong cong doan theo
timg chuyén dé cho Website CPN, cu thé nhu sau:

- Ban Tuyén gido- Nir cong: La co quan thuong truc ciia Website CON; chiu
trach nhiém viét, cung cép thong tin, bai viét, hinh &nh, tu liéu vé hoat dong cua
Ban Tuyén gido- Nir cong va cac cép cong doan trong Nganh li€n quan dén cong
tac tuyén truyén, gido duc, cong tac nit cong, binh ding gi6i... tinh hudng tu van
vé chinh sach déi vOi lao dong nit, gia dinh, tré em.

- Ban T6 chikc- Kiém tra: Chiu trach nhiém viét, cung cap théng tin, bai viét,
hinh 4nh, tu lidu v& hoat /dong cua Ban T chirc- Kiém tra va céc cap cong doan
trong Nganh lién quan dén cong téc td chirc, cong tac dao tao bdi dudng can b,
phét trién doan vién, xay dung t& chirc cong doan viing manh, céng tic kiém tra,
giam sét cua cong doan...

- Ban Chinh sdch phdp luit va Quan hé lao dpng: Chiu trach nhiém viét,
cung cép théng tin, bai viét, hinh anh, tu liéu vé hoat dong cia Ban Chinh sach
phép luat va Quan hé lao dong va céc clp cong doan trong Nganh lién quan dén
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cong tac chinh sach phép luat, cham lo doi sng cho doan vién va nguoi lao dong,
an toan vé¢ sinh lao dong, cong tac thi dua khen thudng, tinh hubng tu vAn phap
luét, tinh hubng tu vén thi dua, khen thudng...

- Vin phong: Chiu trach nhiém viét, cung cp thong tin, bai viét, hinh anh, tu
liéu lién quan dén cong tic Van phong, cong tac tai chinh cong doan, cong tac doi
ngoai...

1.2. Khi dién ra su kién ctia CPN, céc ban 13 dau m01 x4y durg ké hoach, noi
dung tb chirc su kién c6 trach nhiém trao d6i, cung cép thong tin cho Ban Tuyén
gido- Nit cong dé viét tin (hodc viét tin néu Ban Tuyén gido- Nit cong khong tham
du sy kién) va trinh duyét tin theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia cac cap cong doan tryc thudc

2.1. C6 trach nhiém cung cép day du, chinh xé4c va kip thoi moi thdng tin, dit
lidu v& hoat dong cong doan ctia don vi cho Ban Bién tép.

2.2. C6 trach nhiém b tri can bd cung cap thong tin, bai viét, hinh anh, tu lidu
vé hoat dong coéng doan lién quan dén don vi cho Ban Bién tap.

2.3. Lanh dao céc cong doan truc thude chiu trach nhiém v& nodi dung, thong
tin do don vi minh cung cép, dua tin.

Piéu 15. Quy trinh, thoi han cung cap, duyét va cip nhit thong tin, dit liéu

1. Céc thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay dugc cung
cép va gli duyét theo quy trinh sau:

w Quy trinh duyét va xuét ban tin bai
41 Dyl e Nhén | Bién tidp | Duyét1 | Duyét diing
I | Tin bai chwa kiém duyét, chwa diing trén cac phwong tién thong tin dai chin
P g g 2 g

I | Tin bai do cdc tip thé, c4 nhan cac Thu ky —
cong doan truc thufc, cong doan dia Thu : v Uy vién bien ta ﬁu
phwong, cong tac vién cung cap ky Uy vién | Thuong lfrélxcﬁpnlcz)i :
Tin, bai, &nh gtti vao dia chi email: Ban Bién truc k A i
trangtindientucdn@gmail.com tap &

2 . N - oA N A oA 7 . ) ) ) A
"I;m bai do Uy vién Ban Bién tap bién Uyvien | Ty vien Rho :l“ong
tap BonBifn | Thutne | Do GPHI
Tin, bai, anh giti vao dia chi email: = % . & | trach noi
trangtindientucdn(@gmail.com P e dung

IT' | Tin bai @4 kiém duyét va ding trén cac e in Rhé :l"(“)ng
phwong tién thong tin dai chiing Thu Uy vién | bién tép phu

Sl b . " ; Thuky | Thuong trach ndi
La tin bai da daflg trfcn cac baloa tap chi, ky truc dung (néu
trén céc trang thong tin chinh thong. cin)

2. Céc tin bai dang trén Website CDN, Pho Tong bién tap phu trach ndi dung
s& ky duyét bang Ve“m ban theo phan cip dé lam co s thanh toan thi lao, nhuan
but.

3. Pbi v6i hoat ddng, su kién, tin bai dwoc cung cép va giri duyét trong pham
vi 01 ngay lam viéc tur Iac hoat dong, sy kién két thuc.

4. Néu tin, bai chua dat yéu céu vé ndi dung, anh, hinh thirc thi céc cdp duyét
sé& trao ddi va gui lai tin bai dé chinh stra lai.
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5. Moi thay ddi vé& ndi dung ctia cac thong tin nay phai dugc cung cép kip thoi
dé cong bd chinh thiic trén Website.

6. C4c tin bai sau khi dugc duyét ding trén Website CDN c6 thé dang trén cac
phuong tién mang x& hdi cia CDN.

Piéu 16. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Céc tap thé, c4 nhan thuc hién tdt, c6 sang kién va déng gop tich cuc vao
hoat dong cia Website CDN dugc xem xét khen thudng.

2. Truong hop vi pham, tuy theo mic dd s€ chiu cac hinh thirc xtr ly ky luat
. theo quy dinh cta phép luat, cua t6 chirc Céng doan.

Diéu 17. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, cac tap thé, c4 nhan gii y kién
vé Ban Tuyén gido- Nir cong CDN dé tdng hop trinh Thuong truc xem xét stra ddi,
b6 sung Quy ché kip thoi./

——

TM. BAN THUONG

CONG DOAN
NONG NGHIEP VA
- Pﬁmalsw HONG THON/ ~

'Vﬁ Xuan Thity



